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[bookmark: т_9_1]9.1. Цел и обхват на главата	
В тази глава са описани основните счетоводни принципи, организацията на счетоводния процес, счетоводната система, счетоводните документи и регистри, счетоводни отчети, архивирането и съхраняване на счетоводна документация на Управляващия орган (УО) на Оперативна програма „Наука и образование за интелигентен растеж 2014-2020 г.“ (ОП НОИР).
	В главата са описани счетоводните процедури във връзка с усвояването на средства по ОП НОИР, предоставени от ЕСФ и ЕФРР и съответно от националния бюджет. 
[bookmark: т_9_2]9.2 Нормативна рамка
[bookmark: т_9_2_1]9.2.1.Европейски регламенти
· Регламент (ЕС) № 1303/2013 на Европейския парламент и на Съвета от 17 декември 2013 г. за определяне на общоприложими разпоредби за Европейския фонд за регионално развитие, Европейския социален фонд, Кохезионния фонд, Европейския земеделски фонд за развитие на селските райони и Европейския фонд за морско дело и рибарство и за определяне на общи разпоредби за Европейския фонд за регионално развитие, Европейския социален фонд, Кохезионния фонд и Европейския фонд за морско дело и рибарство, и за отмяна на Регламент (ЕО) № 1083/2006 на Съвета, наричан по-нататък „Регламент (ЕС) № 1303/2013“.
[bookmark: т_9_2_2]9.2.2. Национална нормативна рамка
· Закон за счетоводството;
· Закон за финансовото управление и контрол в публичния сектор;
· НАРЕДБА № Н-3 от 8 юли 2016 г. за определяне на правилата за плащания, за верификация и сертификация на разходите, за възстановяване и отписване на неправомерни разходи и за осчетоводяване, както и сроковете и правилата за приключване на счетоводната година по оперативните програми и програмите за европейско териториално сътрудничество.
· Националните счетоводни стандарти на бюджетните предприятия;
· Сметкоплан на бюджетните предприятия;
· Указания на Дирекция „Държавно съкровище“ в МФ за формата и съдържанието на финансовите отчети, методите на оценката на вземанията и задълженията и архивиране на счетоводната документация.
· Указания на Дирекция „Национален фонд“ в МФ.

[bookmark: т_9_3]9.3. Счетоводна политика по ОП НОИР и отговорности на Управляващия орган
[bookmark: т_9_3_1]9.3.1. Методическа помощ от Сертифициращия орган
Счетоводната политика на Управляващия орган на ОП НОИР се подчинява на съюзното законодателство, на приложимото национално законодателство за публичния сектор и на конкретните указания на Министерство на финансите (МФ), позволяващи счетоводната информация по отделните оперативни програми да се агрегира на национално ниво. Настоящата глава е само резюме и допълнение към цитираните указания, които са конкретната процедурна основа, върху която е изграден счетоводният процес в УО на ОП НОИР. 
9.3.2. Счетоводни принципи и правила
Принцип на текущо начисляване - ефектите от сделки и други събития се признават в момента на тяхното възникване, независимо от момента на получаването или плащането на паричните средства или техните еквиваленти и се включват във финансовите отчети за периода, за който се отнасят;
Принцип на предпазливост - оценяване и отчитане на предполагаемите рискове и очакваните евентуални загуби при счетоводното третиране на стопанските операции с цел получаване на действителен финансов резултат;
	Принцип на предимство на съдържанието пред формата – сделките и събитията се отразяват счетоводно в съответствие с тяхното съдържание, същност и икономическа реалност, а не формално според правната им форма;
	Принцип на последователност на представянето и сравнителна информация - представянето и класификацията на статиите във финансовите отчети, счетоводните политики и методите на оценяване се запазват и прилагат последователно и през следващите отчетни периоди с цел постигане на сравнимост на счетоводните данни и показатели на финансовите отчети;
	Принцип на независимост на отделните отчетни периоди и стойностна връзка между начален и краен баланс - всеки отчетен период се третира счетоводно сам за себе си, независимо от обективната му връзка с предходния и със следващия отчетен период, като данните на финансовия отчет в началото на текущия отчетен период трябва да съвпадат с данните в края на предходния отчетен период.
	В съответствие със счетоводните принципи, счетоводната система следва да спазва принципите на надеждност, последователност, вярност, истинност и точност на счетоводните процедури, изисквани както от националното законодателство за счетоводна отчетност, така и от международно възприетите счетоводни стандарти.
	Министърът на финансите осъществява координацията и взаимодействието с Европейската комисия и Съвета на Европейския съюз при хармонизация на българското счетоводно законодателство с европейското счетоводно законодателство.
	Счетоводната информация, представена във финансовите отчети, трябва да отговаря на следните изисквания:
разбираемост - да е полезна за потребителите при вземането на решения;
уместност - да дава възможност на потребителите да оценяват минали, настоящи или бъдещи събития и да потвърждават или коригират свои предишни оценки при вземането на решения;
надеждност - да не съдържа съществени грешки или пристрастност;
сравнимост - да дава възможност за сравняване на информацията от различни години, за да се оценят ефективността, финансовото състояние и промените в него.
	Основните документи, които уреждат счетоводните дейности на УО са Закон за счетоводството, Закон за публичните финанси, Указания от МФ и Сметкоплан, разработен и одобрен от НФ.
	Финансовата година започва на 1 януари и приключва на 31 декември.
	Осчетоводяването на операциите се извършва на базата на аналитична счетоводна система с двустранно записване.
	Счетоводните записвания се извършват в български лева, съгласно националното законодателство.
	Когато УО е бенефициент по приоритетна ос „Техническа помощ”, счетоводният процес се организира като част от отчетността на ИА ОПНОР в съответствие с националната методология.
[bookmark: т_9_3_2]9.3.3. Основни отговорности на Управляващия орган в счетоводното отчитане 	Управляващият орган трябва да гарантира, че:
· Счетоводните записвания са своевременно, вярно и точно отразени в счетоводната система и са документално обосновани (налични са първични документи за отчитане на счетоводните операции);
· Информацията в счетоводната система е въведена в пълнота и е в съответствие с финансовите параметри на съответната оперативна програма при спазване на зададената аналитична структура (фонд, оперативна програма, приоритетна ос, договор/заповед за предоставяне на финансова помощ, в т. ч. бюджетна линия, източник на финансиране). 

    Управляващият орган трябва да организира счетоводния процес така, че до седмия работен ден на месеца, следващ отчетния период, информацията за възникналите счетоводни събития да бъде въведена в пълнота в счетоводната система, както и да бъде проверена и одобрена от лицето, упражняващо последващ контрол на записванията. За тази цел първичните и/или документите с еквивалентна доказателствена стойност се предоставят на съответния служител, отговорен за счетоводния процес, до 5 работни дни след датата на тяхното съставяне/издаване.
Освен това Управляващият орган следва да осигури като минимум следните равнения на счетоводната информация и тяхното документиране:
· текущо засичане на счетоводните записи на Управляващия орган с информацията в банковите извлечения;
· ежемесечно засичане на информацията в СЕБРА и в счетоводната система за остатъци по одобрени лимити за плащане.
Съхранението на документите/информацията се извършва в съответствие с изискванията на Закона за счетоводство и чл. 140 от Регламент (ЕС) № 1303/2013 или чл. 51 от Регламент (ЕС) № 223/2014, в зависимост от това кой от двата срока е по-дълъг.
Изградената в УО на ОП НОИР организация на счетоводния процес отговаря на изброените изисквания. Осчетоводяването на операциите се извършва на базата на аналитична счетоводна система с двустранно записване. Счетоводната система регистрира операциите в момента на установяването, трансформирането или анулирането на икономическа стойност, вземане или задължение. Счетоводната система позволява също въвеждане, класифициране и записване на данни и извеждане на справки, които дават истинна и точна представа за финансовото изпълнение на програмата.
Управляващият орган предоставя изготвената/актуализираната счетоводна политика за съгласуване от Национален фонд по електронен път на адрес natfund@minfin.bg, преди да бъде предложена за одобрение от ръководителя на Управляващия орган.
[bookmark: _9.4._Счетоводен_софтуер][bookmark: т_9_4]9.4. Счетоводен софтуер
Счетоводната система, която се прилага за осчетоводяване на средствата по ОП НОИР, е SAP. В системата SAP се отчитат всички счетоводни събития по оперативните програми, финансирани от ЕФРР, ЕСФ, КФ, ИМЗ и ФЕПН и кореспондиращото национално съфинансиране, като се организира отчетност на касова и начислена основа. За тази цел в системата SAP се използват модулите „Финансово счетоводство", „Контролинг" и „Управление на проекти".
УО се идентифицира в системата SAP със свой фирмен код, който позволява въвеждането на информация за ОП НОИР. 
За да се гарантира защитата и неприкосновеността на счетоводната информация, в УО се предприемат следните мерки:
· Ръководителят на УО определя поименно служителите, които имат право да работят в системата и те получават индивидуални потребителски профили от администратора на системата в Министерството на финансите с различни нива на достъп, в зависимост от функциите, отговорностите и правомощията им.
1. Достъпът до счетоводния софтуер се контролира с потребителска парола. Тази парола се задава и управлява от счетоводителя, който няма право да я съобщава на други лица; 
1. Достъпът до системата SAP на потребителите от управляващите органи се осъществява чрез потребителско име и парола, като системата дава възможност за различни нива на достъп в зависимост от функциите, отговорностите и правомощията на потребителите и осигурява защита от достъп на неоторизирани потребители.
1. Счетоводния период в SAP се затваря на 7-ия работен ден на месеца, следващ предходния отчетен период. Това се извършва от екипа по поддръжка на SAP в МФ. След като бъде изпълнена процедурата по затваряне, записите не могат да бъдат анулирани; 
1. SAP-администраторът в МФ следи за архивиране на данните.
При необходимост от отваряне на приключил счетоводен период в системата ръководителят на УО или упълномощено от него лице изпраща искане до дирекция „Национален фонд” в МФ, на адрес natfund@minfin.bg, подписана с електронен подпис. При отказ дирекция НФ информира УО своевременно. При одобрение на искането за отваряне на приключилия период, администраторът на SAP в МФ извършва необходимите действия до края на работния ден, следващ деня на постъпване на искането. Отвореният период се затваря от екипа по поддръжка на SAP в МФ на седмия работен ден на месеца или последния работен ден на месеца, през който е постъпило искането за отваряне на периода – който срок настъпи по-рано. При необходимост от удължаване на периода за затваряне след седмия работен ден на месеца, УО подава изрично  искане, което трябва да бъде получено най-късно един ден преди седмия работен ден на месеца. Удължаването важи за седем работни дни, т.е. удълженият счетоводен период следва да бъде автоматично затворен от екипа по поддръжка на SAP на 14-ия работен ден от месеца за предходния месец.
При необходимост от създаване/промяна/закриване на потребителски профили на служители в системата SAP, ръководителят на УО изпраща писмено искане до СО, съгласно Приложение № 6 и 7 от  НАРЕДБА № Н-3 от 8 юли 2016 г. 
Всички дейности, свързани с администрирането, поддръжката и обучението на новопостъпили служители на системата SAP, са от компетенциите на МФ.
Партидите на доставчиците и клиентите в системата SAP се създават от дирекция „Информационни системи” в МФ, администраторите на системата, като УО подава информация за тях по електронната поща или чрез системата.
[bookmark: т_9_5]9.5. Сметкоплан 
[bookmark: _Toc140573562][bookmark: _Toc97009930]Дирекция „Национален фонд” при МФ разработва национален сметкоплан, валиден при осчетоводяване на стопански операции за управлението на структурните и инвестиционните фондове от ЕС (Приложение 9.1).
[bookmark: т_9_6]
9.6. Организация на счетоводната дейност в УО
Организацията на счетоводната дейност в УО по ОП НОИР се осъществява от отдел „Счетоводство и плащания на ОП“.
Задълженията и отговорностите на лицата, заемащи длъжностите, които имат отношение към процеса на водене на счетоводството, са определени в съответните длъжностни характеристики.
При управление на средствата по сметките на УО се прилага системата на двоен подпис, изискваща първи подпис на ръководителя на УО или оправомощено по надлежния ред лице с право на първи подпис и втори подпис на служител на ръководна длъжност, отговорен за финансовата отчетност, който няма права и отговорности, свързани с въвеждането на счетоводна информация. Оторизацията се извършва чрез заповед на ръководителя на УО.
[bookmark: т_9_6_1]9.6.1 Счетоводни документи
Първичният документ е носител на информация за регистрирана за първи път стопанска операция.
Вторичният документ е носител на преобразувана (обобщена или диференцирана) информация, получена от първичните счетоводни документи.
Регистърът е носител на хронологично систематизирана информация за стопански операции от първични и/или вторични счетоводни документи.
Счетоводен документ може да е електронен документ, който съдържа информацията, изисквана от Закона за счетоводството, издаден и получен в какъвто и да е електронен формат, при спазване на изискванията на Закона за електронния документ и електронния подпис.
Всички счетоводни записи в SAP трябва да бъдат подкрепени от съответните първични документи или вторичен документ, изготвен въз основа на първични документи, които удостоверяват съответната стопанска операция. Първичният документ трябва да съдържа всички необходими реквизити и да отговаря на изискванията на Закона за счетоводството.
Транзакциите се регистрират въз основа на първичните документи ежедневно. Счетоводителят, който регистрира транзакцията в SAP, въвежда също референтен номер на документа и датата на първичния документ. 
На всеки осчетоводен документ се поставя последователен идентификационен номер. Върху документа се  изписват счетоводните статии: № на сметката, която се дебитира в лева (вкл. на аналитично ниво, ако е приложимо), и № на сметката, която се кредитира в лева (вкл. на аналитично ниво, ако е приложимо), № на счетоводното записване даден, от системата SAP, дата на осчетоводяване и подпис на счетоводителя, извършил счетоводното записване.
Лицата, които са изготвили и подписали документите, отговарят за достоверността на данните.
[bookmark: _Toc140573569][bookmark: _Toc97009933][bookmark: т_9_6_2]9.6.2 Счетоводни записи
Всички счетоводни записи се регистрират в системата SAP при спазване на  националните счетоводни правила, указанията, дадени от СО, и стандартните счетоводни записвания съгласно Приложение 9.1.
Счетоводните записи се извършват по разбираем, ясен и траен начин така, че да се предотвратят всякакви неоторизирани промени на тези записи.
При необходимост от въвеждане на счетоводни записи за осчетоводяване на специфични дейности и операции, различни от посочените в Приложение 9.1 УО уведомява предварително СО.
[bookmark: _Toc140573570][bookmark: _Toc97009934][bookmark: т_9_6_3]9.6.3 Коригиране на счетоводни записи
Некоректните счетоводни записи на първични документи не могат да се изтриват или коригират без съответната процедура за корекция. Не се позволяват никакви корекции в първичните документи, които се отнасят до банкови транзакции. Записи в счетоводните регистри се коригират чрез сторнировъчна операция. До първоначалния запис задължително се изписва с червен цвят номерът на сторнировъчния документ, а със син цвят - номерът на коректната операция, като в текстова форма се изписва причината за извършване на сторнирането и се полагат дата и подпис на счетоводителя. 
[bookmark: _Toc125535370][bookmark: т_9_6_4][bookmark: _Toc140573598][bookmark: _Toc97009941]9.6.4 Организация на счетоводните регистри
Осчетоводените първични счетоводни документи се класират в мемориални ордери по хронологичен ред, по месеци за финансовата година, както следва:
1. МО 1 – Договори/заповеди – съдържа информация за сключените и начислени договори, както и прекратените такива;  
1. МО 2 – Лимити – съдържа информация относно отпуснати, усвоени и коригирани лимити;
1. МО 3 – Верифицирани разходи – съдържа информация относно верифицирани разходи по ОП НОИР; 
1. МО 4 – Банка по дати – съдържа информация относно извършените плащания към бенефициенти;
1. МО 5 – Суми за възстановяване – съдържа информация за сумите, които подлежат на възстановяване, регистрирани нередности, наложени финансови корекции
1. МО 6 –Възстановени суми – съдържа информация, относно възстановени средства, приходи от лихви, глоби, неустойки по ОП НОИР ;
В края на всеки месец от SAP се разпечатва „Журнал на документите” за осчетоводените транзакции по хронологичен ред и се прилага към съответния мемориален ордер. Журналът се подписа от счетоводител и началник отдел „Счетоводство и плащания на ОП“.
[bookmark: т_9_6_5]9.6.5. Счетоводни проверки за съпоставимост на данните
	Всеки месец УО трябва да прави следните проверки за съпоставимост и равнение на данните:
1. Засичане на финансовите отчети със счетоводната информация.
2. Засичане на аналитични и синтетични сметки. 
3. Месечни засичания на остатъци по лимити между счетоводната информация и СЕБРА.
4. Засичане на счетоводните записи на УО с информацията по десетразрядните кодове.
5. Равнение на нередности и дългове, плоски финансови корекции и финансови корекции по сертифицирани разходи в системите САП, ИСУН 2020 и Книгата на длъжниците.
[bookmark: т_9_6_6]9.6.6. Приключвателни процедури
Годишното счетоводно приключване се извършва съгласно дадени указания от Дирекция „Държавно съкровище”, МФ и стандартните счетоводни записвания. То трябва да гарантира, че въведените по сметките данни за текущия счетоводен период са верни, окончателни и пълни.
При извършване на годишното счетоводно приключване УО извършва цялостен преглед, проверка и анализ на счетоводните операции, на оборотите и салдата по всички счетоводните сметки, на салдата по партидите на доставчиците и клиентите. 
Приключвателните процедури в системата SAP се извършват от УО след извършване на определени настройки от страна на системните администратори в МФ. УО подава информация на системните администратори за сметките, които следва да се приключат, както и за тяхната кореспонденция. Приключвателните операции се извършват от УО чрез конкретни счетоводни записи. 
При извършване на годишното счетоводно приключване УО разпечатва от системата SAP годишна оборотна ведомост преди извършване на приключвателните операции и след извършване на приключвателните операции. Към годишното приключване се прилагат и справки за крайните салда по счетоводни сметки.
[bookmark: т_9_7][bookmark: _Toc140573599][bookmark: _Toc97009942]9.7. Счетоводна информация 
УО осигурява въвеждане на следната информация в счетоводната система:
1. Вземания/Задължения по договори/заповеди за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ:
· - вземания за суми, подлежащи на възстановяване, финансови корекции, оттеглени от ДС и ДДС, несертифицирани разходи и невъзстановимите суми;
· - вземания от лихви за просрочие, лихви по открити банкови сметки на бенефициентите за целите на изпълняваните проекти и генерираните приходи по проектите.
2. Верифицирани и несертифицирани разходи.
3. Одобрени лимити за плащане по програмата/приоритетна ос.
4. Плащания към бенефициенти и възстановяване на средства.
5. Върнати суми от бенефициенти по десетразрядния код на УО.
6. Нередности, отписване на лоши вземания, надплащания.
7. Приходи от лихви, и неустойки и др.
Процесът по осчетоводяване на отделните процедури е изразен в следната одитна пътека:
	№
	Дейност
	Лице отговорно за операцията
	Краен срок

	1.
	Запис и проверка  на първичните документи
	
	

	1.1.
	Получаване на първични документи 
·  Класира първичния документ в съответния мемориален ордер
· Поставя съответния референтен номер в горния десен ъгъл; 
· За всяка счетоводна операция върху първичния документ се записва:
- Сметки дебит: номер на сметка, сума в лева
- Сметки кредит: номер на сметка, сума в лева
· Извършва записване на счетоводната операция в системата SAP
· Записва на първичния документ дадения от SAP номер на счетоводната операция;
· Записва върху първичния документ дата на осчетоводяване и се подписва; разпечатва „Журнал на документите за осчетоводените транзакции по хронологичен ред, който се прилага към съответния мемориален ордер.
· Предава първичните документи +„Журнал на документите” за осчетоводените транзакции по хронологичен ред на счетоводителя за класиране.
	Счетоводител
	Деня на получаване на първичния документ

	2.
	Контрол и утвърждаване на счетоводните записи и проверка  на първични документи
	
	

	2.1.
	Получава първичните счетоводни документи +„Журнал на документите” за осчетоводените транзакции по хронологичен ред от счетоводителя;
Преглежда правилността на записите (суми и номера на сметки)
Дискутира със счетоводителя всички спорни въпроси
Датира и подписва „Журнал на документите” за осчетоводените транзакции по хронологичен ред 
Предава първичните счетоводни документи и „Журнал на документите” за осчетоводените транзакции по хронологичен ред на лицето, отговорно за утвърждаване на счетоводните записвания 
	Началник отдел „Счетоводство и плащания на ОП“

	3 работни дни след получаване на документите от счетоводителя

	3
	Месечен контрол и утвърждаване  на вторичните счетоводни документи
	
	

	3.1.
	 От SAP се проверяват:
Хронологичен опис на всеки мемориален ордер за съответния месец
1. Главна книга за месеца и с натрупване
1. Оборотна ведомост за месеца и с натрупване;
1. Отчет за касовото изпълнение по параграфи по ЕБК за месеца и с натрупване
Осъществява контрол на база на съответния лист за проверка Приложение 9.2 „Проверка на отчет по ЕБК“ и Приложение 9.4 „Равнение САП – ИСУН“
Ако има грешка, която трябва да се коригира, прави съответната процедура за корекция 
Предава на  лицето, отговорно за последваща проверка, съответния лист за проверка
	Счетоводител
	Процедурата трябва да се финализира най-късно до седмия ден на следващия месец

	3.2.
	Получава документите от счетоводителя 
Проверява вторичните регистри за коректност на осчетоводените данни
Дискутира със счетоводителя за спорни въпроси и ако трябва да бъдат направени корекции, счетоводителят прилага съответната процедура за корекция
Утвърждава вторичните счетоводни документи и подписва Хронологичен опис на всеки мемориален ордер за съответния месец и контролни листове Приложение 9.2 „Проверка на отчет по ЕБК“ и Приложение 9.4 „Равнение САП – ИСУН“
	Началник отдел „Счетоводство и плащания на ОП“ 


	Процедурата трябва да се финализира най-късно до седмия ден на следващия месец

	3.4.
	Архивира  документите в съответствие с правилата, приети от УО. Електронно подписаните отчети, изпратени на адрес natfund@minfin.bg се съхраняват на общото сървърно пространство на Дирекция ФПСП.
	 Счетоводител
	

	4.
	Месечни/тримесечни отчети
	
	

	4.1.
	На база изготвени вторични документи подготвя месечни/тримесечни Отчет за касово изпълнение по ЕБК,  както и разшифровка на трансферни операции и субсидии и месечна/тримесечна оборотна ведомост

	Счетоводител


	Процедурата се финализира най-късно:
за месечен касов отчет -
до 3-ия раб. ден на следващия месец 
за тримесечен касов отчет - до 15-ия работен ден на следващия месец 
месечно потвърждение за равнение на обороти и салда до 7-ия работен ден за тримесечна оборотна ведомост –съгласно указание на СО

	4.2.
	Проверява месечни/тримесечни отчети,подписва Хронологичен опис на всеки мемориален ордер за съответния месец и контролни листове Приложение 9.2 „Проверка на отчет по ЕБК“ и Приложение 9.4 „Равнение САП – ИСУН“
	Началник отдел „Счетоводство и плащания на ОП“ 


	Процедурата се финализира най-късно:
за месечен касов отчет -
до 3-ия работен ден на следващия месец 
за тримесечен касов отчет - до 15-ия работен ден на следващия месец 
месечно потвърждение за равнение на обороти и салда до 7-ия работен ден за тримесечна оборотна ведомост –съгласно указание на СО

	4.2.
	Началник отдел СП на ОП/оторизирано лице изпраща на НФ  с копие до началник отдел СП на ОП, Директор дирекция ФПСП и ръководител УО месечните/тримесечните касови отчети и потвърждение, че е извършено ежемесечно равнение на обороти и салда по ел. поща подписани с ел. подпис. Подписват се листовете за проверка в съответствие с правилата установени в УО

	Началник отдел „Счетоводство и плащания  на ОП“/оторизирано лице 

	Процедурата се финализира най-късно:
за месечен касов отчет -
до 3-ия работен ден на следващия месец 
за тримесечен касов отчет - до 15-ия работен ден на следващия месец 
месечно потвърждение за равнение на обороти и салда до 7-ия работен ден
за тримесечна оборотна ведомост –съгласно указание на СО

	5,
	Процедура за прихващане
	
	

	5.1.
	При осчетоводяване на верифицирани разходи на база уведомително писмо до бенефициента счетоводителят следи за намалената сума за плащане/прихваната сума, след което се извършва процедура по осчетоводяване. Приспада се от сумата за получаване сумата, която не е одобрена като разход на бенефициента Прихващането е възможно, в случай че има последващи плащания към бенефициента по договора. 
За да се отрази счетоводно прихващането,  следва верифицираната сума да се начисли в пълния й размер,  да се начисли сумата, подлежаща на възстановяване и да се извърши прихващане от настоящото плащане. 
При счетоводното отчитане на прихващане  се спазва разделянето на сумите по източници на финансиране.
Когато сумата за връщане от бенефициента надвишава сумата за плащане, разликата следва да бъде възстановена от бенефициента.
За дължимата сума служител от ГД „Верификация“ изготвя покана за доброволно възстановяване до бенефициента с реквизитите

	Счетоводител
	Начисляването на прихваната сума се извършва при осчетоводяване на верифицираната сума, а самото прихващане се извършва в деня на плащането

	6.
	Корекционна процедура
	
	

	6.1.
	Счетоводителят  може  да коригира грешки, допуснати в счетоводната система 
За всяка осчетоводена операция записва върху първичните документи следната информация:
· Следващ номер на документа и номер на счетоводния запис 
· В текстова форма причината за извършената корекция
Дата на извършване на записа+ подпис
	Счетоводител
	Деня на откриване на грешката

	6.2.
	Получава първичните документи  от счетоводителя.
Преглежда и потвърждава правилността на записаните операции (суми и номера на сметки).
Дискутира със счетоводителя всеки спорен въпрос.
Датира и подписва „Журнал на документите” за осчетоводените транзакции по хронологичен ред.  
Предава първичните документи и „Журнал на документите” за осчетоводените транзакции по хронологичен ред на лице, отговорно за счетоводните записвания, за архивиране.
	Началник отдел „Счетоводство и плащания на ОП“
	Деня на получаване на документите от счетоводителя

	6.3.
	Архивира документите в съответствие с правилата, приети от УО. Електронно подписаните отчети, изпратени на адрес natfund@minfin.bg се съхраняват на общото сървърно пространство на Дирекция ФПСП.
	Лице, отговорно за счетоводните записвания
	Деня на получаване на документите

	7.
	Приключвателна процедура
	
	

	7.1.
	Осигурява архив на счетоводната информация в счетоводния софтуер преди приключвателните операции.
	SAP администратор
	

	7.2.
	Извършва приключвателни процедури в счетоводния софтуер.
	SAP администратор
	На 7-ия ден от следващия месец

	7.3.
	Осигурява архив на информацията в счетоводния софтуер след приключвателните операции..
	SAP администратор
	

	7.4.
	Проверява дали приключвателните операции са извършени за съответния период.
Осъществява  контрол и попълва лист за проверка.
Подписва, датира и архивира листа за проверка в съответствие с правилата, приети от УО.
	Началник отдел „Счетоводство и плащания на ОП“
	

	8.
	Годишни приключвателни процедури.

Годишният отчет е одобрен и изпратен в дирекция „Национален фонд” за консолидация.
	Началник отдел „Счетоводство и плащания на ОП“
	В съответствие с разпоредбите на дирекция „Национален фонд“ - МФ


[bookmark: т_9_8]9.8. Процедури по осчетоводяване
[bookmark: т_9_8_1]9.8.1. Осчетоводяване на сключени договори/заповеди 
При подписване на договори/заповеди за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ счетоводител от отдел СП на ОП разпечатва от ИСУН 2020 „Данни за САП“ със съответните параметри за въвеждане в SAP. 
За всеки договор/заповед отговорният счетоводител създава в системата SAP номера на сключения договор, като аналитичност. За всяка аналитичност, трябва да бъде въведен номера на съответния договор/заповед от системата ИСУН 2020.
 След първоначалното въвеждане на данните за сключения договор в системата SAP счетоводител извършва процедура по осчетоводяване на безвъзмездната финансова помощ и класира „Данни за САП“  в съответния МО.
При изменение на договора или прекратяването му, счетоводител от отдел СП на ОП разпечатва промените от ИСУН 2020 за въвеждане в SAP. На основание чл. 64 от ЗПФ отписването на задължение по договор за БФП в случаите, в които договорът не е прекратен, се осъществява само след като същия се прехвърля като задължение на ПРБ.
[bookmark: т_9_8_2]9.8.2. Осчетоводяване на лимити 
Съгласно НАРЕДБА № Н-3 от 8 юли 2016 г. Дирекция „Национален фонд“ в Министерството на финансите залага лимити по десетразрядните кодове на управляващия орган на съответната оперативна програма. 
След получаване на лимити от СО оторизираният служител от отдел СП на ОП извършва процедура по осчетоводяване, като прилага съответните първични документи в съответния МО за осчетоводяване на лимити. 
След всяко извършване на плащане или на месечна база УО извършва счетоводен запис за намаление на лимита по съответните аналитични сметки.
Осчетоводяването на отпуснатите и усвоени лимити от УО се извършва по всички приоритетни оси на ОП НОИР.
След изтичане на месеца оторизираният служител от УО  извършва следната процедура по равнение на лимитите:
	№
	Дейност
	Лице отговорно за операцията
	Краен срок

	1
	Равнение на лимити
	
	

	1.1.
	Разпечатва от SAP и СЕБРА извлечение за движението на лимитите и извършва равнение на остатъка по лимитите с остатъка по десетразрядния код на банковата сметка
	Счетоводител
	Първият работен ден на следващия месец

	1.2.
	Подготвя :Форма за равнение на лимити (Приложение 9.3.)
	
	

	1.3.
	Подписва формата за равнение (Приложение 9.3.)
	
	

	1.4.
	Предава на началника на отдел СП на ОП Форма за равнение + извлечение от СЕБРА и БНБ
	
	

	2.
	Проверка и утвърждаване на равнението
	
	

	2.1.
	Преглежда верността на счетоводните записи
	Началник отдел „Счетоводство и плащания на ОП“

	Два дни след получаване на документи

	2.2.

	Подписва и датира Формата за равнение (Приложение 9.3.)

	
	

	3.
	Архивиране 
	
	

	3.1.
	Архивира листа за проверка и Формата за равнение на лимити и придружаващите го документи
	Лицето отговорно за счетоводните записвания
	Деня на получаване на документи



При извършване на преразпределение на лимит отдел „Счетоводство и плащания на ОП“ извършва счетоводното записване на преразпределението на лимита, на база одобрените от ръководителя на УО/упълномощено лице свободни лимити или писмено искане от страна на конкретния бенефициент и справка от СЕБРА за извършеното преразпределение. 
[bookmark: т_9_8_3]9.8.3. Осчетоводяване на плащания по сключените договори/заповеди 
Първичните документи за извършените плащания се класират в счетоводни регистри. След извършване на плащане отдел „Счетоводство и плащания на ОП“ предоставя на съответния експерт, извършил верификацията копие, на платежното нареждане за класиране към отчета на бенефициента.  
УО осчетоводява одобреното плащане по приоритетни оси съгласно стандартните счетоводни операции (Приложение 9.1).
При получаване на извлечение от обслужващата банка за извършено плащане оторизираният счетоводител извършва процедура по осчетоводяване. 
Първичните документи за извършените плащания се класират в съответното МО.
[bookmark: т_9_8_4]9.8.4. Начисляване на вземания по сключените договори 
В случаите, в които се налага възстановяване на средства по сключени договори, главния директор на главна дирекция „Верификация” предоставя писмото за възстановяване на средства на началника на отдел „Счетоводство и плащания на ОП“ за съгласуване. След подписване на писмото от РУО, същото се изпраща по електронна поща от експерт от отдел ФВ на експерт и началник отдел СП ОП. 
Оторизираният счетоводител извършва процедура по осчетоводяване за начисление на вземането от съответния бенефициент и класира първичния документ в съответното МО. При възстановяване на дължимата сумата начислението се отписва.
Процедурата обхваща възстановяване на средства, които имат характера на доброволно възстановяване и не са определени като нередност към момента на прилагане на процедурата. Процедурата, която се прилага при възстановяване на средства, определени като нередност, е описана по-нататък.

[bookmark: т_9_8_5]9.8.5. Възстановяване на неправомерно предоставена и несъвместима държавна помощ
Получената „неправомерна и несъвместима държавна помощ“ е различна от понятието „неправомерно получени суми“. Получателят на неправомерно предоставената държавна помощ дължи и лихва, начислена за периода от датата, на която неправомерната помощ е била на разположение на получателя, до датата на нейното пълно възстановяване.
Държавната помощ, обявена за несъвместима и неправомерно предоставена с решение на ЕК, представлява публично вземане. Същото се събира по общо установения ред с указанията на министъра на финансите.

[bookmark: т_9_8_6]9.8.6. Предоставяне на информация и осчетоводяване от УО на вземанията по ОП НОИР 
	По препоръка на контролни и/или одитни органи и/или на база свои проверки УО може да наложи финансови корекции във връзка с индивидуални или системни нередности по проекти, по приоритетни оси или по оперативната програма.
	УО осчетоводява всички вземания от бенефициентите, в това число и лихви за просрочие (ако е приложимо), като информацията следва да съдържа минимум следните параметри: фонд, оперативна програма, приоритетна ос, договор или заповед за предоставяне на финансова помощ, в т.ч. бюджетна линия, източник на финансиране, дата на оттегляне от ДС и ДДР (ако е приложимо). 
	В срок от 5 работни дни след осчетоводяването отдел „Счетоводство и плащания на ОП“ информира СО за регистрирани вземания по нередности и финансови корекции по сертифицирани разходи и за оттеглени/отписани сертифицирани нередности/финансови корекции от ДС и ДДР. Уведомяването се извършва от оторизираното лице от отдел „Счетоводство и плащания на ОП“ с електронно подписано приложение № 9, или приложение № 10 от НАРЕДБА № Н-3 от 8 юли 2016 г. на адрес: natfund@minfin.bg.
	В случаите на вземания по финансови корекции, когато същите не се дължат на пропуск, допуснат от бенефициента, и не подлежат на възстановяване от бенефициента, информацията за тях се въвежда в счетоводната система на УО на ниво фонд, оперативна програма, приоритетна ос, проект, процедура за предоставяне на БФП. В срок от 5 работни дни след осчетоводяването им оторизираното лице от отдел „Счетоводство и плащания на ОП“ информира СО с електронно подписано приложение № 9, или приложение № 10 от НАРЕДБА № Н-3 от 8 юли 2016 г. на адрес: natfund@minfin.bg
УО осигурява предоставянето на първичните и/или документите с еквивалентна доказателствена стойност, на основание на които се извършва отчитането на подлежащите на възстановяване и на оттеглените от ДС и ДДР вземания, на съответния служител, отговорен за счетоводния процес, до 5 работни дни след датата на тяхното съставяне/издаване. Информацията следва да съдържа минимум следните параметри: фонд, оперативна програма, приоритетна ос, процедура за предоставяне на БФП, договор или заповед за предоставяне на финансовата помощ, в т.ч. бюджетна линия, сума в лева по източник на финансиране, дата на установяване на вземането.
	В случай на промяна или отмяна на задължение за възстановяване на дължими суми до 5 работни дни от датата на събитието, на лицата, отговорни за отчетността в УО, се предоставят първичните и/или документите с еквивалентна доказателствена стойност, съдържащи най-малко датата, на която вземането е прекратено или отменено, и/или новите параметри на вземането в случаите на промяна. В случаите, в които промяната/отмяната на задължение за възстановяване на дължими суми е за регистрирани вземания  по нередности, за регистрирани финансови корекции по сертифицирани разходи, за оттеглени/отписани сертифицирани нередности/финансови корекции от ДС и ДДР, оторизираното лице от отдел „Счетоводство и плащания наОП“ информира СО до 5 работни дни след осчетоводяването с електронно подписано приложение  № 9, или приложение № 10 от НАРЕДБА № Н-3 от 8 юли 2016 г. на адрес natfund@minfin.bg.
Оторизираният служител по нередности отговаря за подаване на писмена информация в рамките на три работни дни на отдел „Счетоводство и плащания по ОП“ за целите на счетоводното отразяване на случаите на нередност. Информацията следва да съдържа минимум следното: проект № на операция /процедура за предоставяне на финансова помощ/ приоритетна ос, национален номер на нередността, нередна сума в лева по източници на финансиране, вид на нередната сума и дата на установяване на нередността. 
След получаване на уведомление за нередности от оторизирания служител по нередности служител от отдел „Счетоводство и плащания на ОП“ прави записи във връзка с идентифицираната нередност едновременно в КД и в счетоводната система.
При закриване на случай на нередност служителят по нередности писмено уведомява в срок от три работни дни отдел „Счетоводство и плащания на ОП“ за датата на закриване.
Отдел „Счетоводство и плащания на ОП“ предоставя на СО до 5 работни дни след датата на възстановяване (в т.ч. прихващане) информация за осчетоводените възстановени (в т.ч. прихванати) нередности или суми, имащи отражение върху сертифицираните разходи, както и за лихвите за просрочие (ако е приложимо) с електронно подписано приложение № 10 от НАРЕДБА № Н-3 от 8 юли 2016 г. на адрес natfund@minfin.bgкоето съдържа минимум следните параметри: фонд, оперативна програма, приоритетна ос, процедура за предоставяне на БФП, договор или заповед за предоставяне на финансовата помощ, в т.ч. бюджетна линия, сума в лева по източник на финансиране, дата на постъпване на сумата по транзитната сметка на УО или дата на прихващане от последващо плащане към бенефициента.
В същия срок отдел „Счетоводство и плащания на ОП“ предоставя информация съответно на началниците на главна дирекция "Верификация" и дирекция УРК за вида и размера на възстановените (в т.ч. прихванатите) средства в лева по източници на финансиране и датата на банковия документ (Приложение 9.5.2).
Разпределението по източници на финансиране се извършва от УО при спазване на съотношението на европейско и национално съфинансиране, определено за съответния фонд/приоритетна ос/процедура за предоставяне на БФП договор или заповед за предоставяне на финансовата помощ, в т.ч. бюджетна линия.
В случаите, когато по сметките на СО се възстановяват средства, различни от изброените, УО предоставя информация за вида им до 5 работни дни след датата на постъпване по транзитната сметка на УО на адрес natfund@minfin.bg с електронно подписано приложение № 10 от НАРЕДБА № Н-3 от 8 юли 2016 г. (Приложение 9.5.2).
В случаите на наложени финансови корекции преди изплащане на БФП в резултат на пропуски при провеждането на процедурите за възлагане на обществени поръчки отдел „Счетоводство и плащания на ОП“ информира за тях СО до 5-о число след края на отчетния период с електронно подписано приложение № 13 от НАРЕДБА № Н-3 от 8 юли 2016 г на адрес natfund@minfin.bg (Приложение 9.5.3).
[bookmark: т_9_8_7]9.8.7. Осчетоводяване на верифицирани разходи 
След верифициране на разходите по съответните договори/заповеди от главна дирекция „Верификация”, на базата на уведомлението за верифицирани разходи и вътрешен документ-разпечатка от ИСУН за потвърждаване на разхода, отговорният счетоводител текущо извършва осчетоводяване на верифицираните разходи съгласно стандартни счетоводни операции (Приложение 9.1). Задължително е равнението на стойността на верифицираните разходи в счетоводната система САП и в ДС и ДДР (Приложение 8.7 Контролен лист за изготвяне и проверка на ДС и ДДР).
Контролът върху осчетоводените верифицирани разходи се извършва месечно.
[bookmark: т_9_8_8]9.8.8. Осчетоводяване на върнати суми от бенефициенти
Процедурата описва процеса по осчетоводяване на върнати средства, които имат характера на доброволно възстановяване. При възстановяване на средства, определени като нередност, се прилага съответната процедура, описано по-нататък в настоящата глава.
След получаване на банковото извлечение за възстановени средства на УО от бенефициент оторизираният счетоводител извършва процедура по осчетоводяване.
В случаите, в които във възстановените средства са включени и лихви, осчетоводяването се извършва отделно за главницата и лихвите.
Дължимите и възстановените суми от главница, лихви и неустойки се начисляват на ниво договор/заповед.
При възстановяване на суми (ако са били вече сертифицирани), получени и неустойки, натрупани приходи по проектите, лихви от забавено плащане във връзка с установени нередности по сертифицирани разходи в т.ч. аванси по държавни помощи /ако е приложимо/ се приспадат от Доклад по сертификация и декларацията за допустими разходи. Лихвите, генерирани по банковите сметки на бенефициента, не се приспадат от Доклад по сертификация и декларацията за допустими разходи.
[bookmark: т_9_8_9]9.8.9. Осчетоводяване на нередности 
След получаване на писмо за нередности от оторизирания служител по нередности в УО оторизираният счетоводител извършва процедура по осчетоводяване.
Оторизираният счетоводител започва да начислява ежемесечно лихви за забава. За целта УО използва единен лихвен калкулатор на НАП /http://nraapp03.nra.bg/web_interest/start_int.jsp/. 
При възстановяване на суми от длъжници дължимите суми се погасяват в следната последователност:
1. при публични държавни вземания – главница, лихва, разноски;
1. при частни държавни вземания – разноски, лихви, главница. 
В срок от три работни дни счетоводителят нанася информацията за възстановените суми в ИСУН 2020, модул „Възстановени суми“.
Нередностите, които имат финансов ефект, се регистрират текущо в счетоводната система в съответствие с разпоредбите на националното законодателство, указанията на НФ и стандартните счетоводни записвания.
При счетоводното отчитане на нередности се спазва следната аналитичност - договор, бенефициент, дължима сума и източник на средства за финансиране.
Оторизираният служител по нередности отговаря за подаване на навременна писмена информация на отговорния счетоводител за целите на счетоводното отразяване на случаите на нередност, които имат финансово изражение.  Информацията, подавана от служителя по нередности към отговорния служител в отдел „Счетоводство и плащания по ОП“, трябва да съответства на тримесечното уведомление за нередности и да съдържа минимум следната информация – номер на проекта, сума в лева по източници на финансиране, дата на установяване на нередността, вида на сумата /аванс, МП, ОП/, национален идентификационен номер и класификацията, 
При закриване на случай на нередност служителят по нередности писмено уведомява началника на отдел „Счетоводство и плащания по ОП“ за датата на приключване на случая.
Отдел „Счетоводство и плащания по ОП“ поддава навременна информация на служителя по нередности за възстановени суми по случаите с установени нередности с финансово изражение, като писмено му предоставя следната информация: номер на проекта, възстановена сума в лева по източници на финансиране и дата на банковия документ. Разпределението на източниците на финансиране се извършва служебно от УО при спазване на съотношението на европейско и национално съфинансиране от държавния бюджет, определено в ОП НОИР (Приложение 9.5.2 ) .
Във всички случаи, когато бенефициентът или Националната агенция за приходите възстановят дължимите суми или УО прихваща суми по нередности от последващи плащания, както и в случаите на възстановяване от страна на УО на суми в резултат на наложени плоски финансови корекции, Управляващият орган е задължен да предостави на Сертифициращия орган, в рамките на 5 работни дни след датата на отписване, възстановяване или прихващане, писмена информация за осчетоводените отписани, възстановени или прихванати суми съгласно стандартния формат в НАРЕДБА № Н-3 от 8 юли 2016 г.  
При възстановяване на дължими суми УО информира СО в рамките на 5 работни дни след датата на възстановяване за възстановените суми, както и приходи от лихви, генерирани по банковите сметки на бенефициенти, активирани банкови гаранции, глоби, санкции и др. съгласно НАРЕДБА № Н-3 от 8 юли 2016 г. 
УО извършва осчетоводяване на докладвани, отписани и възстановени нередности по всички приоритетни оси и на ОП НОИР.
Всяко тримесечие в УО се извършва равнение между начислените и възстановените нередности в счетоводната система и информацията от тримесечните доклади по нередност, ИСУН 2020 и Книгата на длъжниците /Annex 9.4_OV/ (вж. глава 12 „Нередности” на настоящия наръчник). 
[bookmark: т_9_8_10]9.8.10. Осчетоводяване на отписани суми от УО
 	Счетоводните операции в системата SAP се извършват на база решение на ръководителя на УО за отписване на суми. Осчетоводяванията се извършват съгласно стандартни счетоводни операции (Приложение 9.1).

[bookmark: т_9_8_11]9.8.11. Книга на длъжниците и Книга на длъжниците за системни пропуски 
Съгласно указанията на СО за отчитане на нередности, наложени финансови корекции и верифицирани разходи УО  поддържа в ИСУН 2020 Книга на длъжниците и Книга на длъжниците за системни пропуски.
УО поддържа в ИСУН 2020 Книга на длъжниците (КД) и Книга на длъжниците за системни пропуски (КДСП) съгласно стандартните формати, разработени в ИСУН 2020 и съдържащи всички дългове, възникнали при изпълнението на ОП НОИР.
КД и КДСП в ИСУН 2020 се попълва/актуализира текущо с информация за дълговете по ОП НОИР от отдел  СП на ОП.
Новорегистрираните дългове се въвеждат текущо в Книгите на длъжниците в ИСУН 2020 и в счетоводната система, като датата на регистриране на дълг в КД или в КДСП е датата, на която дългът се въвежда и в счетоводната система на УО.
Възстановените суми по всеки един дълг, включително възстановените суми чрез прихващане от последващи дължими плащания към бенефициента, се въвеждат текущо в КД или КДСП в ИСУН 2020 и в счетоводната система, като датата на възстановяване на дълга в КД или КДСП в ИСУН 2020 е датата, на която дългът се отчита като възстановен и в счетоводната система на УО. Възстановената сума се разпределя на “главница” и “лихва” (ако е приложимо), включително се разпределя и по източници на финансиране. Информацията за дължимите лихви за просрочие по невъзстановените  дългове в КД в ИСУН 2020 се актуализира/доначислява на месечна база от УО. Датата, от която се начислява лихва за просрочие, е датата, следваща края на 14-дневния срок за доброволно изпълнение.
УО вписва в КД в ИСУН 2020 калкулираната лихва за просрочие за текущия месец, като при частично възстановяване на средства лихвата следва да се преизчисли съобразно намаления размер на главницата и оставащото време до края на текущия месец.
При възстановяване на дължими суми в случаите, в които вземането се събира от Националната агенция по приходите (НАП), УО следва, ако е необходимо, да коригира (намали или доначисли) стойността на дължимата лихва съобразно събраната и преведена лихва от НАП. При частично възстановяване на дължими суми от бенефициенти, събирани от НАП, разликата между начислената от УО лихва и преведената от НАП се коригира съобразно размера на събраната, като корекцията се извършва след пълното възстановяване на средствата или при приключване на процедурата по събиране.
Не се начислява лихва за просрочие за дългове по финансови корекции, когато същите не се дължат на пропуск от бенефициента и подлежат на възстановяване от УО.
	Всички лихви, натрупани по плащания за авансово финансиране на бенефициентите със средства от ЕФРР на ЕС, се отнасят като ресурс, осигурен под формата на национално публично финансиране.
След края на всеки месец при приключване на актуализацията на КД и КДСП в ИСУН 2020 за нововъзникналите дългове, възстановените суми, включително и за възстановените лихви за просрочие, УО извършва равнение на информацията, въведена в КД и КДСП със съответстващата ú в счетоводната система и при необходимост извършва корекции. Също така информацията за дългове по нередности, въведени в ИСУН 2020, следва да съответства на информацията, въведена в счетоводната система на УО  и в регистъра на нередностите.
Книгите на длъжниците позволяват проследяване на информацията за длъжниците по ОП НОИР към края на всеки месец с натрупване.
В КД в ИСУН 2020 за всеки дълг се вписва информация за ДС и ДДР, в който за първи път е бил включен, съответно за ДС и ДДР, от който дължимата сума, включително начислените лихви (ако е приложимо), е приспадната от УО.
Форматът на КД и КДСП не подлежи на изменение. УО разписва коментар при необходимост от включване на пояснителна информация.
[bookmark: т_9_8_12]9.8.12. Осчетоводяване на банкова гаранция за авансово плащане
Оригиналите на банкови гаранции и анексите към тях се предоставят от Главна дирекция „Верификация“  за съхранение от служителите в отдел „Счетоводство и плащания по ОП“ в специален архивен шкаф. 
Банковата гаранция следва да се представи заедно с платежните документи за извършване на плащане към бенефициента, след което се пристъпва към осчетоводяване на документа в счетоводната система.
В случай на активиране на банкова гаранция отдел „Счетоводство и плащания по ОП“ изготвя писмено искане до обслужващата банка на бенефициента, съдържащо декларация, че бенефициентът не е изпълнил някое от договорните си задължения, въз основа на което е отказано пълно или частично плащане на БФП. 
Декларацията следва да бъде изготвена от сектора/отдела, установил неизпълнението на задълженията от бенефициента, след уведомление по e-mail от отдел „Счетоводство и плащания по ОП“ за изтичане срока на доброволната покана и пристъпване към активиране на банковата гаранция. 
Документите за активиране на банковата гаранция следва да бъдат предварително подготвени, така че депозирането им в обслужващата банка на бенефициента (или чрез посредничеството на БНБ, когато е необходимо) да се осъществи непосредствено след изтичане на срока на доброволното възстановяване от страна на бенефициента.
Възстановените средства по активирана банкова гаранция, обезпечаваща авансовото плащане или авансов разход по договор за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, следва да се отчитат като възстановен разход, а не като приход по активирана банкова гаранция.    
	Оригиналът на банковата гаранция за авансово плащане може да бъде върнат при поискване от бенефициента, преди изтичане на срока й на валидност. Освобождаването на гаранцията в този случай е възможно само когато има извършено окончателно плащане и/или договорът е приключен, или прекратен и бенефициентът е възстановил всички дължими суми по договора за БФП. Експерти от ГД "Верификация" връщат оригинала на гаранцията, като предоставят копие на отдел СП на ОП, заверено с подпис и дата на получаване от представител на бенефициента. 
[bookmark: т_9_8_13]9.8.13.  Доклад по сертификация и Декларация за допустимите разходи
Във връзка с изготвянето на ДС и ДДР до СО отдел СП на ОП извършва равнение по всички приоритетни оси на данните от ДС и ДДР с въведените в счетоводната система на УО верифицирани разходи, като попълва контролен лист към Доклад по сертификация и Декларация за допустимост на разходите.
За целите на сертификацията УО отписва през 2023 г. невъзстановените дългове по сертифицирани разходи от разходите по ОП НОИР заедно с лихвата за забава, натрупана до датата на отписване. Отписването на невъзстановените дългове се извършва с решение на ръководителя на УО.
[bookmark: т_9_9]9.9. Равнение на информацията в счетоводната система SAP и ИСУН
Ежемесечно в срок до 10-то число, счетоводител в УО извършва проверка и равнение на данните  между системата ИСУН и счетоводната система  SAP за предходния месец (9.4 Равнение САП - ИСУН). 
Информацията, която подлежи на равнение между двете системи, е, както следва:
- стойност на договорените средства по договори;
- стойност на извършените плащания по договори;
- стойност на върнати средства  по договори;
- стойност на верифицираните разходи;
- стойност на наложени финансови корекции.
[bookmark: т_9_10]9.10. Финансови отчети
[bookmark: т_9_10_1]9.10.1.  Финансови отчети на УО
Съгласно НАРЕДБА № Н-3 от 8 юли 2016 г. УО предоставя отчети по касовото изпълнение по ЕБК  на електронен формат по електронната поща до 3-ия работен ден на месеца, следващ отчетния период за месечните отчети, и до 5-ия работен ден за тримесечните отчети. Отчетите се изпращат на адрес natfund@minfin.bg и се подписват с универсален електронен подпис по Закона за електронния документ и електронния подпис. 
Електронно подписаният файл с годишния счетоводен отчет се подава до УО до 31 януари след изтичане на финансовата година.  
Файлове с периодичните оборотни ведомости се подават от оторизираното лице на адрес natfund@mintin.bg до 15-ия работен ден след края на тримесечния отчетен период, с изключение на годишния счетоводен отчет (чийто срок за подаване - 31 януари - не съвпада с края на тримесечието от отчитаната финансова година).
Съгласно чл. 137 и чл. 138 на Регламент 1303/2013  годишният  счетоводен отчет  е един от трите най-важни документа за годишно отчитане на финансовото изпълнение на оперативната програма (наред с управленската декларация и годишното обобщение на одитните доклади).
Най-късно до 15-ия работен ден след края на отчетния период с електронно подписано съобщение на адрес natfund@minfin.bg оторизираното лице уведомява Национален фонд, че въвеждането на информацията за изтеклия отчетен период е приключило и може да бъде генерирана оборотна ведомост от фирмения код на Управляващия орган, която да бъде използвана от Национален фонд за ежемесечно равнение на обороти и салда.
 При извършване на корекции (промени) на въведената информация в счетоводната система след 15-ия работен ден за приключил отчетен период след приключване на корекциите (промените) оторизираното лице уведомява Националния фонд с електронно подписано съобщение на адрес natfund@minfin.bg.
 Не по-късно от 15-ия работен ден на месеца, следващ отчетния период, Управляващият орган уведомява Националния фонд с електронно подписано съобщение на адрес natfund@minfin.bg за резултата от месечното засичане на остатъци по одобрени лимити за плащане в СЕБРА и в счетоводната система и за различия в данните.

[bookmark: т_9_11]9.11. Поддържане отчетна информация в Регистър за минимални и държавни помощи
	Ежемесечно експерт от отдел „Счетоводство и плащания на ОП“ при финално плащане по договор отразява изплатената минимална/държавна помощ в  Регистър за минимални и държавни помощи.
[bookmark: т_9_11_1]9.11.1. Архивиране и съхранение на счетоводната документация
Текущо счетоводните документи се съхраняват по мемориални ордери, подредени хронологично, подписни и придружени със съответните контролни листове (където е приложимо). В края на всеки месец от системата SAP се прави разпечатка за въведените счетоводни записи, която се прилага към всеки мемориален ордер. Мемориалните ордери следва да бъдат надписани с номер, име и година.
След приключване на финансовата година счетоводната документация се архивира по реда, описан в глава 17 „Администриране на документи и информация” на настоящия наръчник.
При приключване на всяка папка към мемориалния ордер се прилага опис със съдържанието му.
Мемориалните ордери се подвързват, номерират и архивират, като се обозначават отчетната година и оперативната програма.
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